
HARD COPY SOFT COPY
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Laporan Pelaksanaan Pembangunan APBD
Kepala Sub Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan APBD

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

2 Pedoman Penyusunan APBD 2022
Kepala Sub Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan APBD

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

3 Surat Keputusan Penyusunan Pedoman APBD 2022
Kepala Sub Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan APBD

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku BK

4
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Biro Administrasi 

Pembangunan
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku SS

5
Bagan Struktur Organisasi Biro Administrasi 

Pembangunan
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku SS

6 Analisa Jabatan Biro Administrasi Pembangunan Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2022
√ √ Selama Berlaku BK

  7 Standar Operasional Prosedur Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

8 Tugas Pokok Fungsi Biro Administrasi Pembangunan Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

9 Daftar Nama ASN Biro Administrasi Pembangunan Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

10 Surat Keputusan Pegawai Negeri Sipil Tahun 2021 Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

11
Surat Keputusan PTT / Honorer Biro Administrasi 

Pembangunan Tahun 2021
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku BK

12
Surat Keputusan KPA dan Bendahara Biro Administrasi 

Pembangunan Tahun 2021
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku BK

13
Surat Keputusan PPTK Biro Administrasi Pembangunan 

Tahun 2021
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku BK

14
Surat Keputusan Operator SIAO Biro Administrasi 

Pembangunan Tahun 2021
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku BK

15
Surat Keputusan Pengurus Barang  Biro Administrasi 

Pembangunan Tahun 2021
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku BK

16
Surat Keputusan Operator SIMDa /SIPD Biro Administrasi 

Pembangunan Tahun 2021
Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ Selama Berlaku BK

17 RENJA Biro Administrasi Pembangunan Tahun 2021 Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

  18 Visi dan Misi Biro Administrasi Pembangunan Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Bagian Administrasi 

Pelaksanaan Pembangunan

Biro Administrasi Pembangunan 

2021
√ √ 5 Tahun BK

Note :

BK - Berkala; SM - Serta Merta; SS -  Setiap Saat

DAFTAR INFORMASI DAN DOKUMENTASI PUBLIK

BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN UTARA

TAHUN ANGGARAN 2021

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIANO RINGKASAN ISI INFORMASI
PEJABAT / UNIT / SATKER YANG 

MENGUASAI INFORMASI

PENANGGUNG JAWAB PEMBUATAN 

ATAU PENERBITAN INFORMASI

WAKTU DAN TEMPAT 

PEMBUATAN INFORMASI

PARAF 

PENGUASA 

INFORMASI

NIP 19720208 200112 1 004

Plt. Kepala Biro Administrasi Pembangunan,

Tanjung Selor, 03 Mei 2021

H. SAPI'I, ST., M.AP

Pembina Tk. I

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN ATAU 

RETENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI




