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PEMERINTAII PROVINSI KALIMANTAN UTARA
DINAS PERHUBUNGAN

Jl. Durian RT. 95 RW. 35 Tanjung Selor, Kode Pcs(77212)
Email : di shub@.kaltaraprov. go. i d web site: www. di shub. kaltaraprov. go. i d

TANJUNG SELOR

I)asar Hukum

a. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2006 Tentang Jalan;

b. Undang - Undang Nomor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan,

c. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 13 Tahun 2014 Tentang Rambu Lalu Lintas;
d. Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2021 Tentang Penyelenggaraan Bidang Lalu

Lintas dan Angkutan JalarU

e. SK Dirjen Perhubungan Darat Nomor SK.4303/AJ-002/DRID/2017 Petunjuk Teknis
Pemeliharaan Perlengkapan Jalan.

II. Persayaratan

Syarat kelengkapan adminstrasi perbaikadpemeliharaan perlengkapan jalan:

L. Surat permohonar/usulan perbaikan atau pemeliharaan perlengkapan jalan

b. Denah atau titik lokasi perlengkapan jalan yang sudah rusak

c. Visualisasi eksisting perlengkapan jalan yang rusak dilapangan.

m. Mekanisme

a. Pemohon menyampaikan atau mengajukan permohonan/usulan kepada Dinas

Perhubungan

b. Staf administrasi umum menerima berkas permohonar/usulan perbaikan perlengkapan
jalan dan menyampaikan kepada Kepala Dinas Perhubungan

c. Kepala Dinas menelaah berkas permohonar/usulan perbaikan perlengkapan jalan dan

kemudian mendisposisi kepda Kepala Bidang LI.AJ
d. Kepala Bidang LLAJ menerima disposisi dan berkas permohonan/usulan perbaikan

perlengkapan jalan dari Kepala Dinas, kemudian menelaah berkas dan meneruskan

kepada Kepala Seksi MRLL
e. Kepala Seksi MRLL memeriksa dan inventarisasi berkas permohonan/usulan

perbaikan perlengkapan jalan (utulan diterimaltidak disesuaikan dengan aturan dan

kewenangan) dan selanjutnya meneruskan kepada Staf Pelaksana LLAJ dan

Kontraktor/penyedia untuk melakukan pemeriksaan lapangan.

f. Staf Pelaksana LLAJ dan Kontraktor/penyedia melakukan pemeriksaan lapangan,

kemudian dilakukan Analis4 jika perbaikan kerusakan tanpa anggaran (termasuk

material penutup rambulranting pohon) maka laporan selesai. Namun jika perbaikan

kerusakan menggunakan anggaran (panggantian Sparepart) maka dilakukan
indentifikasi

g. Staf Pelaksana LLAJ melaporkan hasil pemeriksaan lapangan kepada Kepala Bidang
LLAJ|Kepala Seksi MRLL. Kemudian dilakukan rapat internal dan memkhas usulan
perbaikan perlengkpan j alan

h. Kepala Bidang LLIJ|Kepala Seksi MRLL mendisposisi kepada StafPelaksana LLAJ
dan Kontraktor/penyedia untuk melakukan perbaikan/pemeliharaan perlengkapn
jalan

i. StafPelaksana LLAJ dengan kontraktor/penyedia menginventaris kebutuhan material

dan sebagainya untuk melakukan perbaikan dan kemudian melaporkan hasil

perbaikan.



j Kepala Bidang LLAJI Kepala Seksi MRLL menerima laporan hasil perbaikan

bedenjang dan menyampaikan kepada Kepala Dinas.

Demikian Standar Operasional Prosedur (SOP) Perbaikan/Pemeliharaan Perlengkapan
Jalan ini dibuat guna sebagai acuan Dinas Perhubungan dalam melaksanakan tugas

operasional dilapangan.

Dinas,

199203 1 005

*



NAMA JAB,ATAN PARAF'
\'

Ir. Aswandi, MT Kabid. Lalu Lintas dan Angkutan Jalan
l
ilt,

Syamsul Hudha, S.E Kasi. Mmajernen Rekayasa Lalu Lintas
rdrrt*^
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Nam. SOP PER,BAIKAN/PEMELIHARAAN PERLENGKAPAN JALAN

DASAR HUKUIII KUAIIFIKASI PEIAKSANA

1 UU Nomor 22 Tahun 2009 Tentang Lrlu Llntas dsn Angkuun Jalan

2 PM Nomor 13 Tahun 2014 Tentang R.mbu Lalu Llntas

3 SK Dtden Hubdat Nomor SK.4303/AJ,002lDFJOl20L7 Petunjuk Teknls Pemallharaan Ferl€ngkapan Jalan

1 SMA"/SMK

2 DII

3 DIII

4 DIV/51
5 Memahaml Tentlng Penyelrnggrr.an LLA, dan Perlengkapln Jrlan

KETERKAITAN PIRAI/ATAN / PERL! NOXAPAN

1 SOP Penangan Jalan yang Rusak Dls3b.bkan Pengguna Jalan

2 SOP Surat Masuk

I Komputer

2 ATK

3 Lembar Disposlrl

4 Buku Agenda Surat

5 Prlnter

PERINGATAN PENCATATAN DAI{ PENDATAAN

1 SOp ini ditetapkan sebagai dasar dan aturan untuk perbaikan/pemeliharaan rambu-rambu lalu lintas.

, Apabila SOP tidak dilaksanakan, maka terhambatnya perbaikan perlengkapan jalan dan Juga mengurangl keamanan dan
' kenyamanan pengguna jalan lainnya

3 SOp ini Juga bersifat himbauan kepada pelaku pengguna jalan untuk menjaga as€t milik daerah

1 Disimpan Sebag.l Data Elektronik dan Manual



SOP PerbaikanlPemeliharaan Perlengkapan Jalan

No, Keghten
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Pemohor/

P€laDor
Staf Admin Kepala Dinas Kabid LLAJ Kasi. MRLL

Staf Pelakran|
LLAJ Kelengk.pan

Waktu
amenit)

Output

1
Mrngajukan psmohonan/usulan psbdkan

kcprdr Kcpda Dinat Pffhubungan ?--l Buldi pelaporan 6 Pcnorlmarn
p€lrporrn

ttlk hold.r, P.lugai monltorlng,
l(epollrlrn

a Mencrima permohorrry'uulu parbaikan t Buktl paleporen (mcdia

layanan aduan)
5

lnvrntrrii
p6rmohonen/u3ulan
prrbelk n

t l\ilcnelaah permohorury'urulan perbaikan

dan mindi8posisl kqadr Krpda Bldang *-
BuKi pelaporNn dan
diBporlBl

10 DLpo3lrl/Perlntah

1

Mcn*imr dirpodsi d*i Kcpah Dinre dan

mombuat dispogisi kead6 K.pala S6k$i

MRLL
* BuKi pelaporen dan

dBposi6i
5 DlBpoil!l/P.rlnteh

5
pcrmohonailusulan pntCkan

Tidak -L Ya Buldl p€leporrn,

valledasi dan dbporlrl
10 Dlrpo!l.i/P6dntah

Jlka dltrrlm. meke Olspotbl
k prdr atrl untuk p€m€rika.an

lrnne.n, likr tld.k mrk
dlkembrllkin ksprdr p6l.por (b./
p.nlalas.n)

v
o

Diryodsi kepada pefugaB psmeriksa untuk

pemodksaan l4angrn I
I

BuKi pelaporan,

valladr8l dan depoelil
Dhpori3l/P6rlntah Prtugar pamsrikaE lapangan

7 Pcmrikearn lapangon

It
I

Buldl p€liporrn,
vrlladael dan dcpo.lcl

2 Jam

Lrporan
p€msrlko.sn dan
dokumontroi

Pltug.r p€merlkm lapanFn

I Lrma8uk mat6ri6l pff utup rcmbdranting
pohon

iI BuKi peleporen,

valiadasi dan dapoiirl

Lrporan hr3ll
prmsriksrin dan
perbalken

Jikr porbelkan hnpa angg!ran
lrporen p€rbalkin B€le6ai

U
Perbaikan kerusakan mlnggukrn afiggrrn
(pugantian aparepat)

I

;
Buktl pelrporrn,
valiadesl dan diporiil

L.por.n harll
parmorlksaan dsn
pirlu ponggantlan

iparapart

Jikr porbalkan menqgunakrn

10 Pelapuan hasil pemeriksaan r-* r Buldi pelaporan,

dbpoBl6i, lepor.n hrrll
pemerlksaan

10
Lsporan he8ll
pam6rlkseen

11

Min€rima dan m€morikea l4aan safta

invenhisir kobutuhfi , dan mandisposisi

kopada kontrahor p€nysdia untuk porbaikan

dilapangan

*_- BuKi polaporan,

disposiei, laponn heell
pemerik6aan

- lnvantari3
k butuhan
- Disposi.l
pongadeen dan
p€rbelkan

12
Molakukan pengawa8an kerja perbaikan

pedengk4an jdan i
I

Pekerhan konlIaklor
didampinOi peno.wag t hari Porb.lkan alat

Stal Peleksena LLAj dan
kontr.Hor/penyedia

13 laporan hasil perbdkan bedenjEng I* -]-
I

--

__l
Laporan hasil perb(ikan 30

Laporan ha3il
perbaikan

TOTAL WAKTU t hari 3 iam
40 menit

-_l
__l

-t
-*l


