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Apabila terjadi keterlambatan dan kesalahan dalam penerbitan Surat Pertimbangan
Teknis Rencana Penggunaan Tenaga Kerja Asing (RPTKA) di o_awm 4252. xmam dan
T grasi Provinsi Ki 1 Utara maka akan
Dapat dikenai sanksi administratif sesual dengan peraturan Internal instansi :E.
terbukti lalai, tidak melakukan verifikasi secara y atau yetujui dok

Dapat dikenai sanksi administratif sesuai PP Nomor 34 Tahun 2021 dan Permenaker No.
8 Tahun 2021.

Permohonan perpanjangan RPTKA akan ditolak apabila tidak melampirkan bukti bayar
DKP-TKA vana sah dan tervalidasl.

Dapat dikenai denda atau sanksi pidana jika terbukti menggunakan TKA tanpa dasar
hukum yang sah.

Masa berlaku RPTKA sebelumnya tidak otomatis diperpanjang, dan perusahaan tidak
berhak memperkerjakan TKA selama dokumen belum lengkap.

uh,

2 pelaksanaan Pendidikan dan Pelatinan Tenaga Kerja Pendamping 2 Sistam asl tata. parguratan
3 Peraturan Pemerintah No. 34 Tahun 2021 tentang Penggunaan Tenaga Kerja Asing. 3 Memahami peraturan perundang- gan terkait k jaan
Peraturan Menter| Ketenagakerjaan Nomor 16Tahun 2015 tentang Tata Cara
4 Penggunaan Tenaga Kerja Asing 4 Memahamli tata naskah dinas yang berlaku
5 Permenaker No. 8 Tahun 2021 tentang Tata Cara Penggunaan TKA. 5 Mampu mengoperasikan komputer dengan baik
Peraturan Daerah Nomeor 5 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
6 Daerah Provinsi Kalimantan Utara (Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Utara Tahun 6 Mampu goperasikan sistem lay digital terkait tenaga kerja asing (SIMNAKER, OSS-RBA, dsb)
2016 Nomor 5, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Utara Nomor 5);
Peraturan Gubernur Nomor 21 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas
7 Daerah Provins| Kalimantan Utara (Berita Daerah Provinsl Kalimantan Utara Tahun 2016 | 7 Kemampuan Komunikasi & Public Speaking
Nomor 21);
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
Buku Agenda Surat
1 Standar Operasional Prosedur Surat Masuk 1 Masuk/Keluar
2 Standar Operasional Prosedur Surat Keluar 2 Lembar Disposisi
3 SOP-0SS 3 Komputer/ TIK
4  Buku Ekspedisi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Penerbitan Surat Per gan Teknis R F Tenaga Kerja Asing
(RPTKA) di k Disnakertrans Provinsi jika perusahaan memiliki wilayah | 1 Dicatat sebagal data elektronik.




Pelaksana Mutu Baku Ket.
o Astivitas Staf Seksi | Kepala seksi | Kepala Bidang
P n Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
Tenaga Kerja | Tenaga Kerja 4_ enes nM mamﬁ
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Menerima dan mengagendakan —— ﬂ%:ﬁﬂﬁg bukti Mmﬂwﬂ Berkas permochonan
1 Unggahan berkas darl pemohon online T DKP-TKA (SSBP/Surat 30 Menit Surat RPTKA yang telah

pengguna jasa TKA yang sudah | Setoran Bukan Pajak) sesual ditulis dalam buku

diverifikas! oleh Kemenaker RI dengan jumiah TKA dan register

| durasi perpanjangan.
|

Petugas memeriksa kelengkapan | Perbalkan berkas

dokumen termasuk Yaitu Buktl bayar permohonan Surat
, |DKP-TKA (asi atau salinan legalsir), R Ao S | say [ ProfeBunt gan|  Per g

Nomor Referens| Pembayaran, Nama oa_mhav..%x: - Teknis RPTKA Teknis RPTKA

Perusahaan & Jumiah TKA, Skt Pegist diberikan waktu

Periode Pembayaran. selama 3 harl,

Petugas mencocokkan data pada bukti L—Mﬂ-@nﬂ.ﬂamn%m w:

bayar dengan Jumlah DKP-TKA sesual Draft Draft Surat Pertimbangan ¢ :
3 [formula, Tanggal pembayaran dan mﬁﬂﬁvm_ﬂﬁw o 1Jam Teknis RPTKA yang telah arifikasi m...”,__-”“n_

Tujuan rekening penerima (rekening diparaf pendukung kepada

resmi DKP-TKA), pemohon.

Jika valid: Petugas menyatakan

!Bho: Bq.w%___.__a.w.nnm:xwﬂﬁ“_ * Draft Surst Pertipangan Pongesahan <u_m~ﬂ..”w~..u=
* | 3ika tidak valid: Dokumen ditolak dan ﬂ Telnis RPTKA ypna telah | 1Jam | Perpaniangan RETKA | gembalikan untuk

dikembalikan ke pemohon dengan , - pa diperbaiki.

penjelasan tertulis. I

¥ : Tanda Terima

6 Jika Semua dokumen valldasi disimpan ) Pengesahan Perpanjangan 30 Menit Penyampaian Surat

dalam sistem dan/atau arsip fisik. RPTKA Terbit Pengesahan RPTKA yang

telah disahkan.

TOTAL

5 Jam




